
施設代表者向け操作マニュアル

施設代表者アカウントの登録について
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①研修申込サイトにアクセスする

②「ログイン」ボタンをクリックする

manaableにアクセス後、研修一覧が表示されますので、右上にある「ログイン」ボタンをクリックし
てください。

③配布済みの仮ログインID（メールアドレス）と仮パスワードを入力する

ログイン／新規登録ページが表示されますので、
看護協会より送られてきた仮メールアドレスとパスワードをご入力ください。

※仮のメールアドレスとパスワードをお忘れの場合には、看護協会までお問い合わせください。
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1.施設代表者ログイン
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《スマホトップページ》 《スマホログイン画面》
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1.施設代表者ログイン
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④ログイン後に施設情報を入力する。

ログイン後に、右上のアカウント名にマウスをかざすと、メニューが表示されます。
その項目の中から、「個人設定」を選択してください。

変更から基本情報を入力する。

p4

1.施設代表者ログイン

※「非会員」となっている場合
もあります。



施設代表者向け操作マニュアル

©2024 公益社団法人 新潟県看護協会 p5

2.施設情報の入力

正しい施設情報を入力
必須項目は必ず入力してください。

必須の生年月日はそのままで可

郵便番号、住所、電話番号を
書き変える。

必須の会員№は空欄で可

氏名は変更しな
いでください。



施設代表者向け操作マニュアル

©2024 公益社団法人 新潟県看護協会

①仮のメールアドレスから代表者の方のメールアドレスに変更

仮のメールアドレスの場合、実際に運用されているメールアドレスへの変更をお願い
します。ご変更いただいたメールアドレス宛に、今後申込完了通知などが届くように
なります。※仮メールアドレスのままでは必要なメールが届きません。

p6

3.仮メールアドレスの変更

確認メール送信完了画面が表示されたら、ご登録いただいたメール受信BOXをご確認ください。

注) 1つのメールアドレスで複数の施設は登録できません。
また、代表者アドレスと個人のアドレスは併用できません。
必ず別々のアドレスで登録してください。（1アカウント1アドレス）

②登録メールアドレスを入力する

入力が完了しましたら、確認メールを送信するをクリックしてください。
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③届いたメールを確認する

メールBOXに届いている研修申込サイトからのメール文面をご確認いただき、URLをクリック
してください。

④メールアドレス変更完了

URLクリック後、下記メールアドレス変更完了画面が表示されたら、メールアドレスの変更は
成功しています。
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3.仮メールアドレスの変更

メルアド変更完了画像
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【URLクリック後にログイン画面が表示された場合】

メール内のURLをクリック後に、再度ログイン画面が表示された場合には、まだメールアドレ
スの変更は完了しておりません。

仮のメールアドレスとパスワードを再度ご入力いただき、「ログイン」をクリックしてくださ
い。

ログイン後、下記メールアドレス変更完了画面が表示されたら、メールアドレスの変更は完了
です。
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3.仮メールアドレスの変更

メルアド変更完了画像
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①新規パスワードを設定する

仮のパスワードからお好きなパスワードに変更をお願いいたします。

②パスワード変更完了

パスワード変更完了画面が表示されたら、パスワードの変更は完了です。
これで初期の設定は終了です。「TOPページへ」をクリックしてください。
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4.仮パスワードの変更

メルアド変更完了画像があるか確認
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